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1. Postanowienia ogodine

11. Niniejszy regulamin (dalej: ,Regulamin”) okre§la warunki organizacji
i prowadzenia procesu walidacji dla kwalifikacji ,Zaopatrywanie w sklepach
medycznych w wyroby medyczne produkowane seryjnie” (,Kwalifikacja”),
zgodnie z obwieszczeniem Ministra Zdrowia z dnia 19 grudnia 2018 r. w sprawie
wiqgczenia kwalifikacji rynkowej ,Zaopatrywanie w sklepach w wyroby medyczne
produkowane seryjnie” do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (dale;:
,Obwieszczenie”).

1.2. Walidacja prowadzona jest przez Ogdlnopolskq lzbe Gospodarczqg Wyrobdw
Medycznych POLMED (dalej: ,lzba POLMED” lub ,IC"), bedgcqg Instytucjq
Certyfikujgcqg dla Kwalifikacji, w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji.

1.3. W zakresie nieuregulowanym Regulaminem, zastosowanie majq zasady
i warunki opisane w ww. Obwieszczeniu Ministra Zdrowia.

1.4. Do walidacji mogqg przystepowaé kandydaci - osoby fizyczne
zainteresowane nabyciem Kwalifikacji, spetniajgce warunki  okreSlone
w niniejszym Regulaminie w pkt. 3 oraz dokumentach, o ktérych mowa w pkt. 1.3.
powyzej (dalej: ,Kandydaci”).

1.5. Niniejszy regulamin udostepniany jest przez Izbe POLMED za poSrednictwem
strony internetowej polmed.org.pl/kwalifikacja-rynkowa/, a takze stacjonarnie,
w Biurze Izby POLMED.

1.6. Regulamin moze ulec zmianie w kazdym czasie — o tresci zmian regulaminu
osoby zainteresowane zostang poinformowane poprzez umieszczenie przez lzbe
POLMED na stronie internetowej informacji o zmianie regulaminu wraz z opisem
zakresu zmian. Poinformowanie o zmianie Regulaminu nastgpi nie pdézniej niz na
14 dni przed wprowadzeniem zmienionego Regulaminu.

1.7. Izba POLMED podejmuje wytqczne i ostateczne decyzje w zakresie
interpretaciji niniejszego Regulaminu.

2. Ogolne zasady walidaciji
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2.1. Izba POLMED, jako Instytucja Certyfikujgca dla Kwalifikacji, organizuje
i przeprowadza proces walidacji, polegajgcy na ocenie efektédw uczenia sig
Kandydatéw, zgodnie z warunkami okre$lonymi w Obwieszczeniu.

2.2. Izba POLMED zamieszcza na swojej stronie internetowej lub w innym miejscu
informacje szczegbtowe dotyczqgce procesu walidacji, w szczegdlnosci
szczegbtowy opis procesu walidacji, zagadnienia programowe dla walidacji,
przyktadowe zadania lub spis literatury dot. zagadnien walidacyjnych.

2.3. Kazdy z Kandydatéw samodezielnie i na wiasng odpowiedzialno$¢ podejmuje
decyzje o przystgpieniu do walidaciji i dokonaniu zgtoszenia, w szczegdolnosci
biorgc pod uwage informacje i materiaty okreSlone w pkt. 2.2. powyze;.

3. Warunki dla Kandydatow

W celu dokonania skutecznej rejestraciji i przystqgpienia do walidacji, Kandydat
musi spetni¢ warunki przystgpienia do walidacji okreSlone w Obwieszczeniu, oraz
niniejszym Regulaminie, w szczegodlnosci:

3.1.1. Musi dokona¢ skutecznej rejestracji, zgodnie z postanowieniami pkt 4
ponizej, w szczegdlnosci uisci¢ optate walidacyjnq oraz ztozyé wymagane
dokumenty i odwiadczenig;

3.1.2. By¢€ osobq petnoletniq i mie€ ukohczone 18 lat;

3.1.3. Posiada¢ co najmniej Srednie wyksztatcenie (bez koniecznosci posiadania
swiadectwa dojrzatosci);

3.1.4. Posiada¢ petnqg zdolno$§¢ do czynnosci prawnych.
4. Rejestracja do udziatu w walidacji

4.1. Izba POLMED prowadzi proces rejestracji do udziatu w walidacji za
posrednictwem strony internetowej www.polmed.org.pl/kwalifikacja-rynkowa.
Kandydaci dokonujqg rejestracji poprzez system internetowy, w szczegdlnosci
wypetnienie formularza rejestracyjnego i ztozenie niezbednych oSwiadczen.

4.2. Proces rejestracji Izba POLMED prowadzi poprzez Koordynatora procesu
walidaciji i certyfikacji, ktory jest osobq kontaktowq dla Kandydatow.
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4.3. |zba POLMED bedzie wyznaczac terminy walidaciji, ktore bedq komunikowane
co najmniej z dwutygodniowym wyprzedzeniem, za poSrednictwem strony
internetowej Izby POLMED lub z wykorzystaniem poczty elektroniczne;.

4.4. Kandydat dokonuje zgtoszenia najpdzniej do daty wskazanej przez Izbe
POLMED przed wybranym terminem walidacji. W przypadku niedochowania
terminu, Izba POLMED zastrzega mozliwoS¢ niedopuszczenia Kandydata do
walidaciji.

4.5. W ramach rejestracji do udziatu w walidacji Kandydat:

4.5.1. Wypetnia formularz rejestracyjny, podajqc swoje dane osobowe niezbedne
dla realizacji procesu walidaciji, w szczegdlnosci: imig, nazwisko, PESEL, date
urodzenia, adres e-mail, numer telefonu, dane do wystawienia faktury;

4.5.2. Sktada zgody na przetwarzanie danych osobowych;

4.5.3. Wybiera odpowiedni termin walidacji z zaproponowanych przez Izbe
POLMED;

4.5.4. OSwiadcza, ze zapoznat sie z Regulaminem walidacji i akceptuje zawarte
w nim wszystkie zapisy;

4.5.5. Dokonuje ptatnosci online bqdz przelewem tradycyjnym. Koszt udziatu
w walidacji zostanie udostepniony kazdorazowo dla danego terminu
w formularzu rejestracyjnym.

4.6. Po rejestracji Kandydat otrzyma potwierdzenie zapisu drogq elektroniczng
na wskazany w formularzu adres e-mail wraz z wszystkimi niezbednymi
informacjami.

4.7. Dokonanie ptatnosci, w terminie maksymalnie do 14 dni po dokonaniu
rejestracji, stanowi jej finalizacje i potwierdzenie akceptacji warunkéw walidaciji
oraz Regulaminu. Jesli uczestnik dokonat rejestracji na 5 dni lub mniej, przed
planowanym terminem pierwszej czesci walidacji, optate nalezy uiscié w dniu
rejestracji.

4.8. Brak wptaty w w/w terminie jednoznaczny jest z rezygnacjq z udziatu
i wykre§leniem z listy uczestnikéw walidacji.
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4.9. Przed przystgpieniem do walidacji, Kandydat sktada odpowiednie
oSwiadczeniai  dokumentacjg, potwierdzajgce  spetnienie  wymogdw
przystgpienia do walidacji.

4.10. Izba POLMED zastrzega, ze liczba miejsc dostgpnych na poszczegdbine
terminy walidaciji jest ograniczona. Izba POLMED dotozy staran, aby na biezgco
informowa¢ osoby zainteresowane o limicie miejsc. W przypadku jego
przekroczeniaq, Izba POLMED zastrzega mozliwo$¢ niedopuszczenia Kandydata do
walidacji — w takim wypadku uiszczona przez Kandydata optata podlega
zwrotowi.

4.11. Jezeli liczba Kandydatdéw zarejestrowanych na dany termin walidacji nie
osiggnie minimum okre$lonego przez Izbe POLMED, Izba POLMED zastrzega sobie
mozliwoS¢ przerejestrowania kandydatéw na inny, wybrany przez nich termin lub
odwotania terminu i zwrotu Kandydatom wniesionych optat.

4.12. Kandydatowi, ktory dokonat skutecznej rejestracji, a tym samym zawart
z I1zbg POLMED umowe¢ na realizacje ustugi walidacyjnej, przystuguje prawo
odstgpienie od umowy bez podania przyczyny w ciggu 14 dni liczgc od dnia
zawarcia umowy na przeprowadzenie walidacji (to jest od momentu
dokonania rejestracji na walidacije).

W przypadku zapisania sie¢ Kandydata na 14 dni lub mniej przed planowanym
terminem walidacji do zawarcia umowy dochodzi na tyle p6zno, ze realizacja
ustugi walidacyjnej nastgpi przed uptywem terminu do ztozenia o§wiadczenia
o odstgpieniu od Umowy, konieczne jest wyrazenie przez Kandydata zgody na
spetnienie przez Izbe POLMED Swiadczenia przed terminem odstgpienia od
Umowy. Akceptacja niniejszego Regulaminu wigze si¢ z wyrazeniem zgody na
ograniczenie uprawnienia do odstgpienia od Umowy i zgody na spetnienie
przez Izbe POLMED Swiadczenia przed tym terminem.

4.13. W przypadku wypowiedzenia umowy po uptywie 14 dni od daty rejestraciji,
nieprzybycia lub nieuczestniczenia przez Kandydata w walidacji 1zba POLMED
zastrzega sobie mozliwo§é potrgcenia  poniesionych  kosztow
odpowiadajgcych dotychczasowym czynnosciom.

4.14. Kandydat moze ztozy¢ wniosek o zwrot optaty walidacyjnej (kazdorazowo
pomniejszonej o koszty administracyjne Izby POLMED zgodnie z pkt. 4.16),
w przypadku, gdy nieprzystgpienie do walidacji w ustalonym terminie nastgpito
wskutek niemozliwych do przewidzenia, losowych sytuacji, w szczegdlnosci
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takich jak istotny problem zdrowotny, uniemozliwiajgcy udziat w walidaciji.
Kandydat zobowigzany jest w takiej sytuacji odpowiednio umotywowac swoj
wniosek, w szczegblnosci zatgczajgc odpowiednie dokumenty na potwierdzenie
okolicznosci. Izba POLMED bedzie rozstrzyga¢ kazdy taki wniosek indywidualnie
i informowa¢ Kandydata o sposobie jego rozpatrzenia.

4.15. W przypadkach, o ktéorych mowa w pkt. 4.12., 4.13. oraz 4.14. powyzej,
optata walidacyjna bedzie zwracana Kandydatowi na rachunek bankowy,
z ktorego zostata pierwotnie uiszczona. Izba POLMED moze na wniosek
Kandydata podjgé decyzje o innym sposobie zwrotu optaty.

4.16. W przypadku rezygnacji 1zba POLMED pobiera optate manipulacyjng
w wysokosci 200 zt brutto, ktéra stanowi koszt zwigzany z procedurq zwrotu
srodkow i wystawienia niezbednej dokumentacji ksiggowej.

5. Przebieg walidacji

5.1. Walidacja polega na weryfikacji efektdbw uczenia sig, zgodnie
z postanowieniami Obwieszczenia, w szczegdlnosci w ramach metod weryfikacji
efektdw uczenia sige takich jak: test teoretyczny, obserwacja w warunkach
symulowanych lub rzeczywistych, wywiad i rozmowa z komisjq.

5.2. Walidacja sktada sie z czesci teoretycznej i praktycznej. Czesci te oceniane
sq niezaleznie — pozytywny wynik z czeSci teoretycznej nie jest warunkiem
podejscia do czesci praktyczne;.

5.3. Cze$¢ teoretyczna walidaciji obejmuje test teoretyczny online (moze by¢
przeprowadzony réwniez w formie stacjonarnej), ztozony z pytan zamknietych.
Test bedzie dostepny jednorazowo (raz uruchomiony nie bedzie mégt byé
uruchomiony ponownie), a kandydat bedzie miat okreslony czas na odpowiedz
na pytania testowe. Dodatkowo w czesci teoretycznej bedzie przeprowadzany
wywiad obejmujqcy, podobnie jak test teoretyczny, wszystkie zestawy efektow
uczenia sie. Wywiad bedzie przeprowadzany w terminie realizacji czesci
praktycznej walidacii.

5.4. CzeS¢ praktyczna obejmuje obserwacje w warunkach symulowanych lub
rzeczywistych potgczong z rozmowq z komisjg walidacyjng.

5.5. Kandydaci podchodzg do czesci praktycznej indywidualnie. Sktada sie na
nig rozmowa z komisjqg, potgczona z symulacjq rozmowy z klientem oraz zadania
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polegajgce na  sprawdzaniu  oznakowania  wyrobédw  medycznych
oraz wypetnieniu dokumentacji dla NFZ. Zadania zwigzane z przygotowaniem
dokumentacji mogqg by¢ wykonywane przy stanowisku z komputerem. Podczas
symulacji obecna jest komisja, sktadajgca sie minimum z trzech asesoréw
(spetniajgcych wszystkie pie¢ podanych w opisie kompetenciji dla asesorow),
przy czym co najmniej dwdch z nich bierze udziat w rozmowie potqczonej
z symulacjqg rozmowy z pacjentem (jeden z asesoréw moze odgrywaé role
pacjenta — odpowiednio wczesniej przygotowanq), a jeden asesor towarzyszy
kandydatowi przy czeSci zwiqzanej z symulacjg przygotowania dokumentow
rozliczeniowych — dostarcza odpowiednie materiaty do pracy, a takze ocenia
przygotowang dokumentacje. Szczegbdtowe postanowienia w zakresie sposobu
prowadzenia walidacji zawiera Obwieszczenie.

5.6. Walidacje przeprowadza Komisja Walidacyjna Izby POLMED, w sktadzie
okreSlonym w Obwieszczeniu. Komisja Walidacyjna podejmuje wszelkie
niezbedne decyzje i zarzqdzenia dotyczqce prowadzenia walidacji. Podczas
walidacji, Kandydaci zobowigzani sq podporzgdkowac sie poleceniom cztonkdw
Komisji Walidacyjne;j.

5.7. Kandydaci zobowigzani sq przystgpi¢ do walidacji w wyznaczonym
terminie, punktualnie (spéznieni Kandydaci mogg nie zostaé dopuszczeni do
walidacji). Komisja Walidacyjna ma prawo do weryfikacji tozsamosci
Kandydata, w szczegolnosci w oparciu o wazny dokument tozsamosci.

5.8. Zadania walidacyjne i materiaty niezbedne do przeprowadzenia walidacji sq
zabezpieczone przez Komisje Walidacyjng w sposdb uniemozliwiajgcy
zapoznanie sie zich treSciq przez osoby nieuprawnione. Ujawnienie tresSci zadan
nastepuje w sali egzaminacyjnej bezposrednio przed rozpoczeciem walidacji.
Zabronione jest wynoszenie i jakiekolwiek kopiowanie zadah i dokumentéw
walidacyjnych przez Kandydatéw.

5.9. Podczas walidacji zabronione jest posiadanie i korzystanie przez
Kandydatéw z jakichkolwiek materiatdbw i pomocy innych niz materiaty
przekazane przez Komisje Walidacyjng. Kandydaci nie mogqg posiadac¢ ani
korzysta¢ z jakichkolwiek urzgdzen stuzgcych do kopiowania, przekazywania
i odbioru informacji, w szczegdlnosci telefondbw komorkowych. Kandydat jest
zobowiqzany podczas walidacji do samodzielnej pracy - zakazane jest
w szczegdblnoSci jakiekolwiek kontaktowanie sie z innymi osobami, a takze
korzystanie z pomocy naukowych i dydaktycznych.
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5.10. W przypadku naruszenia warunkdw walidaciji lub niezastosowania sie do
polecenia Komisji Walidacyjnej przez Kandydata, Komisja Walidacyjna
zdecyduje o dyskwalifikacji Kandydata, co jest rbwnoznaczne z negatywng
oceng efektdbw uczenia sie i brakiem mozliwosci uzyskania przez Kandydata
certyfikatu. Decyzja o dyskwalifikacji jest ostateczna i zostaje ujawniona
w protokole walidacyjnym, prowadzonym przez Komisje Walidacyjng. Optata za
udziat w walidaciji nie podlega w takiej sytuacji zwrotowi.

6. Ocena walidacji

6.1 Weryfikacja efektébw uczenia sig kofczy sie pozytywnqg decyzjg walidacyjng
w przypadku potwierdzenia przez uczestnika walidacji posiadania wszystkich
efektdw uczenia sig, tj. ,zaliczenia” czeSci teoretycznej i czeSci praktyczne;.
W przypadku pozytywnego wyniku z kazdej z czeSci komisja ustala pozytywnqg
decyzje walidacyjng, co pozwala na wydanie certyfikatu nadajgcego
kwalifikacje.

6.2. Wynik czeSci teoretycznej walidacji generowany jest przez system,
a uczestnik walidacji otrzymuje wynik za poSrednictwem wiadomosci e-mail,
wraz z wynikiem czesci praktycznej, po uczestnictwie w petnym procesie
weryfikaciji efektédw uczenia sig.

6.3. Asesorzy, ktérzy oceniali kandydata podczas pierwszych dwoch zadan, po
ich zakohczeniu uzgadniajg ocene sprawdzanych kryteribw weryfikacji. Po
zakohczeniu pierwszych dwéch zadah kandydat przechodzi do zadania
trzeciego, ktore ocenia trzeci asesor. Jesli komisja bedzie sktadata sig z wigkszej
liczby niz trzech asesoréw w danym procesie, nalezy wszystkich zaangazowaé
w oceneg poszczegdlnych zadan. Po zakohczeniu catej czesci praktycznej, cata
komisja walidacyjna ustala wynik tej czesci. Wynik zostaje wpisany do protokotu
oceny z czesci praktycznej, wypetnianego po zakohczeniu czeSci praktycznej
weryfikacji dla danego uczestnika walidacji. Protokdt podpisywany jest przez
wszystkich cztonkéw komisiji.

6.4. Pozytywna decyzja walidacyjna podejmowana jest w sytuaciji, gdy uczestnik
walidaciji uzyskat pozytywny wynik z czesci teoretycznej i praktycznej weryfikacji
efektdw uczenia sig. Koordynator walidacji, opierajgc sie na wygenerowanym
wyniku czeSci teoretycznej oraz ustalonym przez komisje walidacyjng wyniku
czesci praktycznej wypetnia protokdt z decyzjg walidacyjna.
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6.5. W przypadku negatywnego wyniku czesci tylko teoretycznej lub tylko
praktycznej osoba walidowana moze jednokrotnie podejS¢ do poprawienia
czeSci, z ktorej otrzymat wynik negatywny, w terminie wyznaczonym przez
Instytucje Certyfikujgcq, w ramach uiszczonej uprzednio optaty.

6.6. W przypadku negatywnego wyniku z poprawy jednej z czesci, uczestnik
walidaciji podchodzi do catosci weryfikacji od poczqgtku, rozpoczynajqc proces od
ponownej rejestracji na wybrany kolejny termin.

6.7. W przypadku uzyskania negatywnego wyniku z obydwu czgséci, uczestnikowi
nie przystuguje prawo do poprawy egzaminu.

W przypadku checi powtdrnego podejscia do egzaminu uczestnik powinien
ponownie zarejestrowac sie na egzamin zgodnie z procedurg opisang w pkt. 4
regulaminu.

6.8. Wyniki czeSci teoretycznej, jak i praktycznej, zachowujq waznoS¢€ przez okres
3 lat.

7. Certyfikaty

7.1. W przypadku uzyskania pozytywnego wyniku walidacji i potwierdzenia
wszystkich wymaganych efektéw uczenia sie, Kandydat otrzymuje certyfikat
potwierdzajgcy nabycie kwalifikacji rynkowej.

7.2. Certyfikat zachowuje waznoS€ przez okres 5 lat od daty jego wystawienia.

7.3. Certyfikaty wydawane sg w jezyku polskim i przesytane Kandydatom drogg
elektroniczng, na adres e-mail wskazany w formularzu rejestracyjnym.

7.4. Izba POLMED przewiduje mozliwos¢ wystawienia duplikatu certyfikatu.

7.5. Kandydat moze ztozy¢ wniosek o przedtuzenie okresu waznosci certyfikatu,
jezeli wykaze, ze w okresie 3 lat poprzedzajgcych utrate waznosci certyfikatu
wykonywat co najmniej przez rok zadania z zakresu zaopatrywania pacjentéw
w wyroby medyczne produkowane seryjnie w sklepie medycznym. W tym celu,
Kandydat zobowiqzany jest do przedstawienia zaswiadczenia od pracodawcy
jednoznacznie wskazujgcego na wykonywanie zadah w zakresie zaopatrywania
pacjentbw w wyroby medyczne produkowane seryjnie (do zaopatrzenia
indywidualnego), w sklepie, a mieszczgce sie W grupie wyrobéw wskazanych
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w opisie kwalifikacji. Za przedtuzenie okresu waznosci certyfikatu Izba POLMED
pobiera optate zgodnie z Cennikiem.

8. Odwotania

8.1. Wszelkie uwagi dotyczqce przebiegu walidacji nalezy kierowa¢ do Komisiji
Walidacyjnej natychmiast po zakonczeniu walidaciji.

8.2. Izba POLMED przekazuje Kandydatowi uzasadnienie negatywnego wyniku
walidacji na jego pisemny wniosek, ztozony w terminie do 7 dni od daty
otrzymania wynikédw walidacji. Nie przewiduje sie uzasadniania wynikéw
pozytywnych.

8.3. W przypadku zastrzezef co do wyniku walidacji, Kandydat ma prawo ztozy€
do Izby POLMED pisemne odwotanie od wyniku w terminie do 7 dni od daty
uzyskania uzasadnienia negatywnego wyniku walidacji.

W odwotaniu Kandydat jest zobowigzany wskaza€ przyczyne oraz uzasadnienie
odwotania.

8.4. Odwotania rozpatruje dwuosobowa Komisja odwotawcza, w terminie 14 dni
od otrzymania odwotania.

8.5. Decyzje Komisji odwotawczej przekazuje sie Kandydatowi. Decyzja Komisji
odwotawczej jest ostateczna.

Odpowiedzialnosé¢

Izba POLMED doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ ptynnoS¢ i jak najwyzszq
jakos¢ ustug walidacyjnych jako Instytucja Certyfikujgca dla Kwalifikacji. 1zba
POLMED nie ponosi jednak odpowiedzialnosci za ewentualne nieprawidtowosci
w ustugach, spowodowane czynnikami niezaleznymi od Izby POLMED. W kazdym
przypadku, odpowiedzialno$¢ Izby POLMED z tytutu Swiadczenia ustug
walidacyjnych ogranicza sie¢ do umozliwienia Kandydatowi przystgpienia do
walidaciji w innym terminie lub jezeli to niemozliwe, zwrotu kosztow rejestracii.

Pozaregulaminowe informacje

Nalezy pamietaé, ze zdobyty Certyfikat bedzie honorowany przez NFZ tylko
w przypadku, kiedy kandydat posiada:
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e CO nNnajmniej roczny staz pracy w zakresie zaopatrzenia w Srodki
pomocnicze — w przypadku realizacji zleceh na produkowanie seryjnie
Srodki pomocnicze;

e co najmniej dwuletni staz w zakresie zaopatrywania w przedmioty
ortopedyczne - w przypadku readlizacji zleceh na przedmioty
ortopedyczne, obejmujgce zaopatrzenie w wyroby medyczne
produkowane seryjnie.

Staz moze zosta¢ zdobyty zardbwno przed jak i po uzyskaniu Certyfikatu na
podstawie umowy o prace oraz na podstawie innej formy zatrudnienia, pod
warunkiem wtasciwego udokumentowania odbytego stazu.
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